[bookmark: _Toc57105712]AULA LOGIN – UDEN NEMID 

I vejledningen nedenfor skal du gøre følgende: 
1. Følg step 1 – kræver personlig henvendelse på institutionens tilhørende distriktsskoles kontor
2. Følg step 2
3. Følg step 3
4. Vælg én af vejledningerne fra step 4 – kræver personlig henvendelse på institutionens tilhørende distriktsskoles kontor
5. Følg step 5 
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[bookmark: _Toc57105713]Step 1: Vejledning: Sådan finder du dit Unilogin – Aula-login brugernavn:

Unilogin brugernavn og Aula-login brugernavn er det samme! Men adgangskoden til Unilogin og Aula-login er IKKE det samme!
Hvis du ikke kender (eller har glemt) dit brugernavn for Unilogin / Aula-login, så kan du finde det ved at følge denne vejledning.
Hvis du IKKE ønsker at anvende Privat NemID skal du i stedet henvende dig personligt på din institutions tilhørende distriktsskoles kontor, som kan give dig dit Aula-login Brugernavn og et standardpassword, som du selv skal skifte via vejledningen ”Nulstilling af Aula-kodeord – aktivering af nyt kodeord med AD”.
[bookmark: _Toc57105714]
Step 2: Vejledning: Nulstilling af Aula-kodeord – aktivering af nyt kodeord med AD:

Følg denne vejledning hvis du personligt har fået tildelt et standard kodeord og derfor skal have skiftet dette kodeord til dit Aula-login brugernavn.
Hvis du IKKE ønsker at anvende Privat NemID skal du i stedet henvende dig personligt på din institutions tilhørende distriktsskoles kontor, som kan give dig dit Aula-login Brugernavn og et standard password, som du selv skal skifte via vejledningen ”Nulstilling af Aula-kodeord – aktivering af nyt kodeord med AD”.
1) [bookmark: _Hlk54612138]Start med at åbne en browser og indtast ” https://skiftkode.syddjurs.dk ” i adresselinjen. Tryk på ”Login med AD”

[image: ]
2) Indtast herefter i loginfeltet:

[image: ]Det standard tildelte kodeord du har fået udleveret af kontoret på din institutions distriktsskole
skolenet\Aula-login brugernavn 
(f.eks. skolenet\lone151h)


3) Klik herefter på ”Skift kodeord” [image: ]

4) Indtast herefter den nye adgangskode, som skal overholde følgende regler:
· Det kan ikke være det samme, som det nuværende – (og på sigt op til 5 tidligere adgangskoder)
· Koden skal bestå af mindst 8 karakterer. Der skal indgå store og små bogstaver samt tal
· Koden skal skiftes én gang om året fremover
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[bookmark: _Toc57105715]Step 3: Installation af OS2faktor klient på enhed (Elektronisk device, f.eks. Mac, iPad, smartphone eller PC)

OS2faktor er den 2-faktor autentifikationsløsning, som Syddjurs kommunes ansatte anvender som en ekstra sikkerhedsgodkendelse for at tilgå sikkerfildeling i Aula.
OS2faktor klienten findes til iPhone, iPad, Android smartphones, Windows 7 og 10 samt til Chrome browseren(anbefales til Mac)

OS2faktor klienten kan installeres på flere enheder (også private enheder), hvis man f.eks. primært anvender en PC på arbejdet og en smartphone, når man er på farten.
OS2faktor klienten ER installeret på Citrix, så hvis du KUN ønsker at anvende din Citrix PC med OS2faktor kan du springe over resten af step 3 og gå videre med step 4.
OS2faktor klient til Windows 10 PC (hovedsagelig til installation på privat PC). 
Denne OS2faktor klient kan installeres på Windows 7 eller 10. Hent klienten til Windows 10 her, hvis du er på Citrix: G:\_IT-afdeling\_Software\OS2faktor
OS2faktor klient til Mac via Chrome Browser. 
Denne OS2faktor klient kan installeres direkte i Chrome browseren og er velegnet til brug på Macs. Kan også anvendes på Windows Desktops, hvor Chrome Browseren er installeret. Chrome klienten installeres fra Chrome browseren via Chrome Web Store.
[image: ]Klik på ´Føj til Chrome´

OS2faktor klient til Smartphone. 
Smartphone APP til OS2faktor findes både til iPad/iPhone og Android. OS2faktor klienten hentes fra enten App Store eller Google Play (søg på ”OS2faktor”)





[bookmark: _Toc57105716]Step 4: Registering af klient med OS2faktor (Elektronisk device, f.eks. Mac eller PC)

Inden du kan logge på Aula.dk med 2 faktor login, skal du have registreret din Klient (Mac, iPad, smartphone eller PC). Dette skal kun gøres én gang pr. enhed. 
[image: ]2: Sørg for du er logget på din Aula konto i browseren
4: Klik på ”+Registrer klient”
3: Klik på det lille ikon hvor der står ”OS2”
1: Åbn Chrome browseren

[image: ]5: Giv din ”klient” et navn. I eksemplet kalder jeg denne for ”Arbejds pc”

Efter din ”klient” er registreret, så skal den ”verificeres”, og på den måde kobles sammen med den person, der kan bruge ”klienten”. 


Verificering af din ”klient” UDEN brug af Privat NemID sker ved personligt fremmøde på din institutions skoledistrikts skolekontor, hvor du skal medbringe dit ”OS2faktor-ID”, som du finder ved at følge nedenstående skærmbilleder samt dit eget CPRnr.
[image: ]Mulighed 2: Tag det 12 cifrede nummer med til skolesekretæren sammen med dit CPRnr.
Mulighed 1: Klik på ”Tilslut NemID” og verificer din enhed med eget NemID



For at gøre udvidelsen synlig på menu-siden, klik da på ”Udvidelses-ikonet” (puslespilsbrikken):
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Herefter kan du fastgøre udvidelsen på menulinjen, sådan at du kan se den: 
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[bookmark: _Toc57105717]Step 4: Registrering af OS2faktor klient på Ipad:

Hent app´en OS2Faktor via AppStore på din iPad og åben app´en:
[image: ]
1) Følgende skærmbillede fremkommer, når du klikker på OS2Faktor app´en. Tryk på menuen i højre side:
[image: ]OS2faktor-ID: xxx-xxx-xxx-xxx
Anvendes hvis privat NemID IKKE ønskes anvendt til registrering af enheden.
Enheden er ikke koblet til NemID

2) Vælg ”Udfør NemID registrering”:
[image: ]
3) Medbring OS2faktor-ID (det 12 cifret nummer) og dit CPRnr og henvend dig personligt på din institutions distriktsskoles kontor (ofte skolesekretæren), som kan lave registeringen ud fra dit CPRnr og OS2faktor-ID.

4) Når distriktsskolens kontor har gennemført registreringen af dig er din OS2faktor klient registreret og klar til brug. Og så er du klar til at logge på Aula.dk – følg Step 5.
[image: ]


[bookmark: _Toc57105718]Step 4: Registrering af klient med OS2faktor på Citrix:

Inden du kan logge på Aula.dk med 2 faktor login, skal du have registreret din OS2faktor Klient på Citrix. Dette skal kun gøres én gang pr. enhed.
1) På dit Citrix skrivebord har du et OS2faktor ikon på proceslinjen – højre klik på ikonet, og vælg ”Registrer klient”.
[image: ]


2) Giv din ”klient” et navn. I eksemplet kalder jeg denne for ”Arbejds pc”:
[image: ]


3) Efter din ”klient” er registreret, så skal den ”verificeres”, og på den måde kobles sammen med den person, der kan bruge ”klienten”. Dette gøres ved at højre klikke igen på OS2faktor ikonet på proceslinjen og notere det 12 cifrede OS2faktor-ID 
[image: ]
4) Medbring OS2faktor-ID (det 12 cifret nummer) og dit CPRnr og henvend dig personligt på din institutions distriktsskoles kontor (ofte skolesekretæren), som kan lave registeringen ud fra dit CPRnr og OS2faktor-ID.
5) Når distriktsskolens kontor har gennemført registreringen af dig er din OS2faktor klient registreret og klar til brug. Og så er du klar til at logge på Aula.dk





[bookmark: _Toc57105719]Step 5: Login til Aula:

FØRSTE GANG du logger på Aula skal du igennem pkt 1 – 8
ANDEN GANG (og alle efterfølgende gange) du logger på Aula.dk skal du starte ved pkt. 4 - 8 (efter valg af ”Andre loginmuligheder, kun for medarbejdere”)

1) Gå ind på siden Aula.dk og vælg:
ANDRE LOGINMULIGHEDER Kun for medarbejdere:
[image: ]

2) Tryk på ”Husk mit valg af loginmetode” og vælg KOMMUNAL IDP:[image: ]









3) Vælg Syddjurs Kommune i drop down listen og tryk på OK:
[image: ]

4) Tast ”skolenet\Aula-login” (f.eks. skolenet\lone151h) i første linje
Og tast din Aula-login kode i anden linje
[image: ]









5) Herefter vælges den enhed (som man tidligere har registreret med OS2faktor), som man vil godkende step-up login fra. 
[image: ]

6) Når dette er valgt, kommer følgende skærmbillede:
[image: ]











7) Samtidig åbnes OS2faktor app´en i en boks på den valgte enhed, hvor man trykker på ”Godkend”. 
[image: ]

8) TILLYKKE – du er derefter logget på Aula med 2-faktor godkendelse, og har dermed adgang til sikkerfildeling i Aula samt personfølsomme oplysninger i Aula.

[image: ]


Hvis du har spørgsmål til ovenstående eller har udfordringer med OS2faktor klienten, kan du henvende dig til Aula-login supporten, som du finder her https://dagtilbud.syddjurs.dk/aula/hvem-hjaelper-mig/

Rigtig god fornøjelse😊
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